
 

 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

SERETARIA DE ORGANIZACIÓN 

CODIGO: SERIE: DESCRPCION: PERIODO DE LA 
DOCUMENTACION: 

VOLUMEN DE 
CARPETAS: 

SO.I TOMA DE NOTA  DOCUMENTO QUE EMITE EL TRIBUNAL FEDERAL DE CONCILIACIÓN 
Y ARBITRAJE, EN EL QUE SE DA FE DE LA ELECCIÓN DE LOS 
DIRECTIVOS DE LA ORGANIZACIÓN SINDICAL, REFORMAS O 
APROBACIÓN DE LOS ESTATUTOS DEL SINDICATO, ASÍ COMO, DE 
LAS ALTAS Y BAJAS EN EL PADRÓN DE SOCIOS 

2019 1 

SO.II ACTAS DE 
CONVECIONES 
NACIONALES Y 
ASAMBLEAS  

DOCUMENTO EN EL QUE SE EMITE LA RELATIVA DE LOS HECHOS Y 
ACUERDOS APROBADOS GENERADOS DURANTE EL CONGRESO 
NACIONAL ORDINARIO Y EXTRAORDINARIO, TALES COMO: 
REFORMAS A LOS ESTATUTOS, ELECCIÓN DE LOS MIEMBROS DEL 
COMITÉ EJECUTIVO NACIONAL, Y LA APROBACIÓN O RECHAZO DE 
LOS INFORMES 

2019 1 

SO.III ESTATUTOS  DOCUMENTO QUE CONTIENE LAS NORMAS DE CARÁCTER 
INTERNO QUE RIGEN LAS ACCIONES DE LOS MIEMBROS DEL 
SINDICATO, ASÍ COMO LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES, SUS 
OBLIGACIONES Y EL DERECHO QUE TIENE EL SINDICATO. SU 
PRINCIPAL FUNCIÓN ES REGULAR LOS PROCESOS INTERNOS DEL 
SINDICATO. 

2019-2025 1 

SO.IV CONDICIONES 
GENERALES DE 
TRABAJO 

DOCUMENTO LEGAL QUE RIGE LAS RELACIONES LABORALES DE 
LOS TRABAJADORES DE CONFIANZA Y BASE CON LA SECRETARIA 
DE BIENESTAR. 

2007 1 

SO.V ACTA 
CONSTITUTIVA  

DOCUMENTO LEGAL EN EL QUE SE DESCRIBE LA FORMA EN LA 
QUE SE CONSTITUYÓ EL SINDICATO NACIONAL DE OBRAS 
PUBLICAS HOY SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA 
SECRETARIA DE BIENESTAR.  

1959 1 

SO.VI TOMA DE NOTA 
DEL  

RESGISTRO DOCUMENTO LEGAL EN EL QUE EL TRIBUNAL 
FEDERAL DE CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE AUTORIZA EL REGISTRO 
DEL SINDICATO NACIONAL DE OBRAS PUBLICAS HOY SINDICATO 
NACIONAL DE TRABAJADORES DE LA SECRETARIA DE BIENESTAR.  

1959  

UNIDAD ADMINISTRATIVA PRESIDENCIA EJECUTIVA 

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE ORGANIZACIÓN, ACCIÓN POLITICA Y ACTAS 

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE LA SECCION DE ORGANIZACIÓN 

NOMBRE: ELIZABETH MENDEZ DELGADO 

CARGO: SERETARIA DE ORGANIZACIÓN 

DOMICILIO:  CEDRO NO. 29, COL. STA. MARIA LA RIBERA, ALC. CUAUHTEMOC, C.P. 06400, CDMX 

TELEFONO: 5555663044 

CORREO ELECTRONICO: sntbienestarorganizacion@gmail.com 

UBICACIÓN FISICA DE LOS 
DOCUMENTOS: 

CEDRO NO. 29, COL. STA. MARIA LA RIBERA, ALC. CUAUHTEMOC, C.P. 06400, CDMX 



 

 

 

SERETARIA DE FINANZAS Y PATRIMONIO SINDICAL 

CODIGO: SERIE: DESCRPCION: PERIODO DE LA 
DOCUMENTACION: 

VOLUMEN DE 
CARPETAS: 

SF.I RECURSOS 
PUBLICOS 
ECONOMICOS  

DOCUMENTOS CONTABLES RELATIVOS A LOS RECURSOS PUBLICOS 
ECONOMICOS, ASI COMO LA COMPROBACIÓN DEL EJERCICIO DE 
LOS MISMOS 

2022-2023 1 

SF.II RECURSOS 
PUBLICOS EN 
ESPECIE  

DOCUMENTOS RELATIVOS A LA COMPROBACION DEL EJERCICIO DE 
LOS RECURSOS 

2022-2023 1 

SF.III RECURSOS 
PUBLICOS EN 
BIENES O 
DONATIVOS  

DOCUMENTOS RELATIVOS A LOS RECURSOS PUBLICOS EN BIENES 
O DONATIVOS 

2022-2023 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA PRESIDENCIA EJECUTIVA 

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO SECRETARIA DE FINANZAS Y PATRIMONIO SINDICAL 

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE LA SECCION DE ORGANIZACIÓN 

NOMBRE: ARNULFO RUIZ SILVA 

CARGO: SECRETARIA DE FINANZAS Y PATRIMONIO SINDICAL 

DOMICILIO:  CEDRO NO. 29, COL. STA. MARIA LA RIBERA, ALC. CUAUHTEMOC, C.P. 06400, CDMX 

TELEFONO: 55 55921964 

CORREO ELECTRONICO: cenvivienda@hotmail.com 

UBICACIÓN FISICA DE LOS 
DOCUMENTOS: 

CEDRO NO. 29, COL. STA. MARIA LA RIBERA, ALC. CUAUHTEMOC, C.P. 06400, CDMX 



 

UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

CODIGO: SERIE: DESCRPCION: PERIODO DE LA 
DOCUMENTACION: 

VOLUMEN DE 
CARPETAS: 

UT.I UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA  

DOCUMENTOS RELATIVOS AL FUNCIONAMIENTO Y OPERACIÓN DE 
LA UNIDAD 

2022-2023 1 

UT.II SOLICITUDES DE 
ACCESO A LA 
INFORMACION  

DOCUMENTOS RESPETO DE LA ATENCIÓN Y SEGUIMIENTO DE LAS 
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

2022-2023 1 

UT.III COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA  

DOCUMENTOS RESPECTO A LA ACTAS Y RESOLUCIONES EMITIDAS 
POR EL COMOTEDE TRANSPARENCIA. 

2022-2023 1 

UT.IV PORTAL DE 
TRANSPARENCIA  

DOCUMENTOS RELATIVOS A LA ADMNISTRACION DEL PORTAL DE 
TRANSPARANCIA 

2022-2023 1 

UT.V ACTAS DE 
ASESRIAS  

DOCUMENTOS RESPECTO A ASESORIAS A PARTICULARES EN LA 
ELABORACION DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION, 
ASI COMO, A LOS MIEMBROS DEL SUJETO OBLIGADO. 

2022-2023 1 

UT.VI NORMATIVIDAD 
EN MATERIA DE 
TRANSPARENCIA  

LEYES, REGLAMENTOS Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE 
TRANSPARENCIA 

2022-2023 1 

UT.VII NORMATIVIDAD 
EN MATERIA DE 
PROTECCIÓN DE 
DATOS 
PERSONALES  

LEYES, REGLAMENTOS Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE 
TRANSPARENCIA 

2022-2023 1 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA PRESIDENCIA EJECUTIVA 

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO UNIDAD DE TRANSPARENCIA  

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

NOMBRE: ARACELI HERNANDEZ GONZALEZ 

CARGO: TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

DOMICILIO:  CEDRO NO. 29, COL. STA. MARIA LA RIBERA, ALC. CUAUHTEMOC, C.P. 06400, CDMX 

TELEFONO: 55 55355784 

CORREO ELECTRONICO: sntbienestar.transparencia@hotmail.com 

UBICACIÓN FISICA DE LOS 
DOCUMENTOS: 

CEDRO NO. 29, COL. STA. MARIA LA RIBERA, ALC. CUAUHTEMOC, C.P. 06400, CDMX 


